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HOJA DE ENCARGO
Don/Dofa......................... e e, , provisto/a de
DNI/NIF nimero..............ccccoeevennn. , con domicilio a efectos de notificaciones
(<3 s D ,calle/Paseo/Avenida.........ccoevviiiiiiiiiiiiiiiiiee
.............................. CP.................., teléfono......................... 'y correo

Actuando (sefialar opcién y completar datos, en su caso),
[ ] Ensu propio nombre y derecho.

[ ] En nombre y representacion, en su calidad de (Administrador, apoderado,

EEC.) et , de la compafifa de nacionalidad
ESPANOLA. L. et ,S.L., provista
de NIF B-.oooiiiiiii i, , ¥y con domicilio en la misma direccion

indicada del representante,
En adelante, el Cliente,

En virtud del presente documento,

ENCARGA

A “MARTIN MOLINA ABOGADOS Y ECONOMISTAS, S.L.P.” (en
adelante, “MARTIN MOLINA”, “la Firma” o “MM”), provista de NIF B-
87639357, la direccion letrada del Cliente para la prestacion de los servicios
profesionales de asesoramiento que se detallan en este documento, relacionados
con la reclamacion a la Administracién General del Estado y, en su caso, de la
Comunidad Auténoma correspondiente al domicilio del Cliente, del abono de
una indemmnizacién dineraria por los perjuicios econémicos sufridos por el
Cliente, cuantificados con arreglo a lo dispuesto en la reclamacién, a raiz de las
medidas restrictivas de la actividad comercial o empresarial adoptadas por el
Gobierno Central y, en su caso, Autonémico, como consecuencia o con ocasion
de la crisis sanitaria internacional provocada por el virus SARS-CoV-2 (COVID-
19).

El presente encargo alcanza la defensa de los intereses del Cliente, tanto
en la via administrativa previa, como, en su caso, la posterior via jurisdiccional,
a la que habria que acudir ya sea por desestimacién expresa de la reclamacion
administrativa, o por silencio administrativo negativo.
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Por tanto, los honorarios que se convienen en la presente Hoja de Encargo
son totales y definitivos, y comprenden ambas instancias (administrativa y, en su
caso, judicial), sin que el Cliente deba abonar a la Firma cantidad alguna
adicional a la prevista en esta Hoja de Encargo, y ello sin perjuicio de lo que se
dispone en este mismo documento en relacién con posibles gastos en los que
hubiera que incurrir necesariamente, por disposicion legal, en la ulterior via
judicial (poder para pleitos, derechos del procurador).

La presente Hoja de Encargo recoge la voluntad de las partes expresada
en la misma y en relacion al encargo concedido, y se somete a las condiciones
que se establecen en los siguientes apartados:

Como consecuencia de las medidas adoptadas por el Gobierno Central y,
en su caso, Autonémico, frente a la pandemia de COVID-19, muchas empresas y
profesionales del sector de la cultura, entendido en sentido amplio, se han visto
abocados a una paralizacién, primero, y una limitacioén, después, de su actividad
empresarial o profesional, con consecuencias muy negativas en sus ingresos, su
productividad y su cuenta de resultados.

A pesar del perjuicio econémico irrogado por las medidas adoptadas e
impuestas a los empresarios y profesionales del sector, la Administracion ha
ignorado, por el momento, cualquier intento de reparar, de manera directa, el
perjuicio econémico sufrido por aquellos.

Se ha producido una verdadera expropiacion de derechos por parte de la
Administracién, y una suspension, de facto, del derecho a la libertad de empresa
reconocido en el articulo 38 de la Constitucion Espafiola, obligando a
determinados sectores de la actividad empresarial y/o profesional a cargar con
los dafios econémicos de una situacién que no les corresponde, y que, de no ser
resarcidos, determinardn un agravio comparativo contrario al principio de
igualdad ante las cargas publicas.

Ante ello, se hace exigible y procedente el reconocimiento de un derecho
a ser indemnizado por la Administracién, mediante la interposicién de una
reclamaciéon de responsabilidad patrimonial de la Administracion o
Administraciones actuantes, al amparo de lo dispuesto tanto en la Ley 4/1981,
de 1 dejunio, de los estados de alarma, excepcioén y sitio, como en la Ley 40/2015,
de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.
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2. ESTRUCTURA DE TRABAJO; CONTENIDO DE LAS
ACTUACIONES A REALIZAR POR MM EN VIRTUD DEL
ENCARGO.

Es costumbre en nuestra Firma establecer las minimas pautas de organizacion
del trabajo interno y de relacion con nuestros Clientes. En este sentido, de
acuerdo con el encargo que se realiza, la prestacion de los servicios contratados
alcanza y se desarrollard en las siguientes fases en relaciéon con el asunto
encargado:

» Actuaciones previas a la presentacion de la reclamacion:

- Comunicacién/reunién con el Cliente para la recapitulacion de toda
la informacién y documentacién necesaria.

- Andlisis de la documentacion recibida y planteamiento de las lineas
de defensa juridicas.

- Estudio de la documentacién econémico-financiera y contable; si el
Cliente lo hubiera solicitado, se procederd a la realizacién de informe
pericial econémico por expertos economistas, dirigido a la
cuantificacién del perjuicio econémico sufrido.

> Reclamacién administrativa previa: Redaccion, presentacion y
seguimiento de la necesaria solicitud previa en via administrativa de

responsabilidad patrimonial de las Administraciones publicas, hasta
su conclusion, ya sea en virtud de resolucién expresa o silencio
administrativo; incluye la negociacion con la Administraciéon
competente para alcanzar un acuerdo compensatorio que evite la via
judicial.

El plazo maximo de que dispone la Administraciéon para resolver la
reclamacién administrativa es de seis (6) meses desde la fecha de la
presentacion.

El Cliente autoriza a la Firma para negociar en su nombre los términos
de un posible acuerdo que ponga fin a la reclamacion en via
administrativa.

> Via judicial: En caso de desestimacion de la demanda (expresa o por
silencio administrativo), se procedera a interponer el correspondiente
recurso contencioso-administrativo ante el 6rgano judicial competente;
el encargo comprende, como en la via administrativa previa, la
redaccion, presentacion y seguimiento del recurso hasta su conclusion,
incluyendo, en su caso, la interposicion de los recursos que fueran
procedentes, ya sea ante instancias nacionales o europeas.
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El Cliente autoriza a la Firma para negociar en su nombre los términos
de un posible acuerdo transaccional que ponga fin a la via judicial.

> En su caso, examen y seguimiento en fase de ejecucién hasta el
completo resarcimiento del dafio estimado en sentencia.

» Consultas telefénicas, via fax, correo electrénico y personales, sobre
cualquier incidencia relativa a los servicios objeto del encargo
solicitado, asi como cuantas reuniones de explicacién y resumen del
trabajo realizado sean pertinentes.

Los servicios objeto de la presente Hoja de Encargo se iniciardn una vez
firmada la misma y se prolongaran durante todo tiempo que sea necesario hasta
la resolucion definitiva, en la forma y con el resultado que sea, de la reclamacién;
el Cliente puede rescindir en cualquier momento la prestacion de servicios
encomendada; no obstante, MM seguird manteniendo intacto su derecho a
percibir los honorarios acordados en el supuesto de que no se hubiera llegado a
abonar por el Cliente.

> El Cliente se compromete a aceptar el posible acuerdo, ya sea en la via
administrativa o judicial, al que pueda llegar MM con las
Administraciones publicas, en relacion al resarcimiento de los
perjuicios sufridos por el Cliente, asi como aceptar que MM reciba las
indemnizaciones que correspondan al Cliente.

> El Cliente autoriza a MM a percibir, en su caso, los mandamientos
judiciales de pago de indemnizaciones, costas, en su caso, y, en general,
a todo aquello que fuera consecuencia natural y juridica de las
actuaciones desarrolladas por MM en defensa de los intereses del
Cliente.

» El Cliente autoriza a MM a liquidarse sus honorarios y gastos
ocasionados pactados en la presente Hoja de Encargo, contra las
cuantias reconocidas o negociadas a favor del Cliente en concepto de
resarcimiento, ayuda, subvencién, etc., asi como las costas que se
pudieran derivar a favor del Cliente.

> Enelcaso de tener que acudir a la via judicial, el Cliente debera otorgar
un poder general para pleitos a favor de MM y de sus profesionales.

Las actuaciones profesionales derivadas del referido encargo y del trabajo
desempefniado por los distintos profesionales que se vean involucrados en este
asunto serdn dirigidas, coordinadas y supervisadas por el Socio responsable de
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la Firma, D. Pedro Bautista Martin Molina, abogado, economista y auditor de
cuentas.

En particular, el equipo de trabajo estaria formado por los siguientes

profesionales, sin perjuicio de la participacion de otros profesionales
dependientes o colaboradores de los mismos:

Equipo de trabajo
Francisco J. Cabrera ficabrera@martinmolina.com
César Adeva cesaradeva@martinmolina.com
David Pérez davidperez@martinmolina.com
Ignacio Gonzalez ignaciogonzalez@martinmolina.com
Alfredo Gémez alfredogomez@martinmolina.com
Rafael Plaza rafaelplaza@martinmolina.com

5. HONORARIOS Y FACTURACION

Nuestros honorarios profesionales se establecen en funcién a la dedicaciéon

necesaria por el equipo de trabajo, considerando su cualificacién y nivel de

experiencia, y a la naturaleza y complejidad del asunto encomendado.

Atendiendo a los criterios expuestos, para el cometido expuesto

anteriormente, nuestros honorarios profesionales seran los siguientes:

a) Honorarios fijos:

La cantidad de TRESCIENTOS EUROS (300,00.- €), que serdn abonados
a la aceptacion de la presente propuesta.

La cantidad de TRESCIENTOS EUROS (300,00.-€), correspondientes a la
elaboracién de informe pericial econémico dirigido a determinar el dafio
econémico sufrido cuya indemnizacién se reclama, que serian abonados,
en su caso, a la aceptacion de la presente propuesta.

No obstante, los honorarios del informe pericial seran 600,00.-€, en el caso
de que la cifra de negocios del Cliente, correspondiente al ejercicio
tinalizado a 31 de diciembre de 2020, sea igual o superior a 1 millén de
euros.

La elaboraciéon del informe pericial econémico es opcional y depende de
la voluntad del Cliente.

A tal efecto, se acompafia con la presente Hoja de Encargo, como Anexo I,
formando parte de la misma, documento por medio del cual el Cliente,
con su firma, encarga a MM la designaciéon de una entidad o experto
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economista para la elaboracién del informe pericial, cumpliendo los
estandares de independencia y profesionalidad exigibles.

En este caso, el Cliente se compromete, si asi se lo indica MM, a abonar el
importe correspondiente al informe en la cuenta designada a tal efecto por
la entidad o el experto autores del informe.

Se hace constar expresamente que, en caso de que el Cliente tenga varios
centros de negocio, y si el Cliente opta por encargar el informe pericial, se
debera abonar el coste del informe por cada uno de tales centros, al
elaborarse un informe especificamente dirigido a determinar el perjuicio
econémico sufrido en cada uno de ellos.

Sin perjuicio de lo dispuesto en este apartado sobre la forma de pago de
los honorarios, en caso de solicitarlo el Cliente, el pago de los honorarios
fijos se podra realizar en dos plazos, el primero de ellos, en el momento
de la aceptacion de la presente Hoja de Encargo, y el siguiente, dentro de
los cinco (5) dias del mes natural siguiente a la firma de la Hoja de Encargo.

Todas las cantidades referidas en este apartado se incrementaran con el

tipo vigente del .V.A. o impuesto indirecto que correspondiera en cada caso.

b) Honorarios variables o de éxito: En caso de éxito de la reclamacion

(entendiendo por éxito tanto la obtenciéon de resolucién o sentencia
estimatoria, o alcanzar un acuerdo resarcitorio con la Administracién), la
Firma percibird unos honorarios que seran el 15% de las cantidades
efectivamente percibidas por el Cliente.

Costas: En caso de condena en costas a favor del Cliente en la via judicial,
éste tendra derecho a recuperar, con cargo a dichas costas, el importe
abonado a MM en concepto de costes fijos, que se mencionan en el
apartado 5.a), quedando el resto del importe de las costas a favor de la
Firma.

Sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado 3 de este documento, asi como

lo indicado en cuanto al pago del importe del informe pericial, todas las

cantidades que hubiera de abonar el Cliente a la Firma en virtud del encargo

recibido, se abonaran por medio de transferencia a la cuenta abierta a nombre del
“MARTIN MOLINA” con IBAN ES04 0128 5793 5201 0000 2277, previa la
entrega de la correspondiente factura.

Como es habitual en esta Firma, los gastos internos generados por el

desarrollo del trabajo encomendado (fotocopias, teléfono, fax...) se encuentran

comprendidos en los honorarios presupuestados.
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Sin embargo, en el presente presupuesto NO se encuentran incluidos
los gastos y suplidos especificos en que incurra esta Firma en nombre del
Cliente, tanto de caracter oficial (documentacion, tasas, contribuciones, entre
otros) como de costes externos, ESPECIALMENTE LOS DE PROCURADOR
(en caso de acudir a la via judicial, éste serd necesario), los cuales seran
facturados a parte y tan pronto se produzcan.

El Cliente facilitara a MARTIN MOLINA cuantos datos, informe o
material estime éste necesario para poder llevar a cabo la prestacion del servicio
para el que esta siendo contratada.

Se acompafia con el presente documento, como Anexo II, la relacion de
documentacion que el Cliente debera hacer entrega a MM, segun el tipo de
Cliente de que se trate.

Por su parte, MARTIN MOLINA se compromete a prestar sus servicios
bajo deber de confidencialidad respecto de los datos personales aportados por el
Cliente. Por ello no seran difundidos ni compartidos, salvo que medie
consentimiento expreso del Cliente.

El Cliente da su permiso para que su direccién postal y electrénica sean
tratadas y ademas utilizadas para enviar comunicaciones comerciales de
promociéon y publicidad de servicios y productos ofrecidos por MARTIN
MOLINA.

La Firma reconoce que la legislacion vigente sobre proteccién de datos
personales establece una serie de obligaciones en el trato de datos de caracter
personal, entre las que destaca la prohibicion de realizar cesiones de datos
personales sin la correspondiente autorizacion del titular de los mismos.

A tal efecto, MARTIN MOLINA:

a) Unicamente accederd a los datos personales de clientes y demds personas
fisicas relacionadas con el Cliente si tal acceso fuese necesario para cumplir
con los servicios objeto del presente contrato.

b) Se compromete a:

- Utilizar los datos de caracter personal a los que tenga acceso tnica y
exclusivamente para cumplir con las obligaciones contractuales derivadas
del presente contrato.

- Observar y adoptar cuantas medidas de seguridad sean necesarias para
asegurar la confidencialidad, secreto e integridad de los datos de carécter
personal a los que tenga acceso, asi como adoptar en el futuro cuantas
medidas de seguridad sean exigidas por las leyes y reglamentos destinados
a preservar el secreto, la confidencialidad e integridad en el tratamiento
automatizado de datos personales.
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- A no ceder en ningin caso a terceras personas los datos de caracter personal
a los que tenga acceso, ni tan siquiera a efectos de su conservacion.
Las obligaciones establecidas para MARTIN MOLINA por la presente
clausula seran también de obligado cumplimiento para sus posibles empleados,
colaboradores y subcontratistas.

La duracién de las obligaciones de confidencialidad establecidas en el
presente contrato serd indefinida, manteniéndose en vigor con posterioridad a la
finalizacion, por cualquier causa, de la relacién entre las partes contratantes.

8. BLANQUEO DE CAPITALES

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 10/2010, de 28 de abril, de
Prevencion del Blanqueo de capitales y de la financiaciéon del terrorismo, les
comunicamos que, en caso de aceptar la presente propuesta, tienen la obligacion
legal de entregar a la Firma la siguiente documentacién: copia del DNI,
Pasaporte, Permiso de Residencia o Documento de Identificacién vélido en el
pais de procedencia que incorpore fotografia de la persona fisica que realiza el
encargo.

9. SOMETIMIENTO A FUERO

Para resolver cualquier contienda que pueda surgir entre el Cliente y la
Firma, relacionada con la interpretacion, ejecucion o extincién de la presente Hoja
de Encargo, y en caso de tener que acudir a la via judicial, las partes, con expresa
renuncia al propio fuero que, en su caso, pudiera corresponderles, se someten a
la jurisdiccion de los jueces y tribunales de Madrid Capital.

Reiteramos nuestra disponibilidad para cuantas aclaraciones estime
convenientes realizar.

Reciba un cordial saludo,

Conforme,

Don Pedro Martin Molina D/Daa. [...]

Presidente
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ANEXO I. DOCUMENTO DE ENCARGO U OPCION PARA LA
ELABORACION DE INFORME PERICIAL

Don/Dofa......................... e e, , provisto/a de
DNI/NIF ntmero...................c...... , en el concepto en que interviene, de
acuerdo con lo consignado en el encabezamiento de la Hoja de Encargo del que
el presente documento es el Anexo I,

Con la firma del presente documento,

ENCARGA

A “MARTIN MOLINA ABOGADOS Y ECONOMISTAS, S.L.P.” (en
adelante, “MARTIN MOLINA”, “la Firma” o “MM”), provista de NIF B-
87639357, la designacion de una entidad o experto economista para llevar a cabo
la elaboracion de un informe pericial econémico dirigido a determinar el
perjuicio econémico sufrido por el Cliente a raiz de las medidas restrictivas de la
actividad comercial o empresarial adoptadas por el Gobierno Central y, en su
caso, Autonémico, como consecuencia o con ocasiéon de la crisis sanitaria
internacional provocada por el virus SARS-CoV-2 (COVID-19), para ser aportado
junto con el escrito de solicitud de inicio del procedimiento administrativo
previo, dirigido a reclamar a la Administracién General del Estado y, en su caso,
de la Comunidad Auténoma correspondiente al domicilio del Cliente, el abono
de una indemnizacién dineraria por dichos perjuicios econdémicos.

Y para que asi conste, se firma en Madrid, a [...] de 2021.

Fdo.: [...]
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ANEXO II. DOCUMENTACION A APORTAR POR EL CLIENTE

Segun el tipo de empresario de que se trate, el Cliente entregara a
MARTIN MOLINA, la siguiente documentacion:

A.- EMPRESARIOS MERCANTILES EN ESTIMACION DIRECTA
NORMAL (Sociedades Limitadas, Anénimas, etc.)

- Balance de Situacion (2017, 2018, 2019, 2020 y 2021).

- Cuenta de Pérdidas y Ganancias (2017, 2018, 2019, 2020 y 2021).
- Balance de Sumas y Saldos (2017, 2018, 2019, 2020 y 2021).

- Diarios contables (2017, 2018, 2019, 2020 y 2021).

- Cuentas Anuales e Impuestos de Sociedades presentados y respecto a los
periodos 2017, 2018 y 2019.

- Modelos impositivos presentados frente a la Agencia Tributaria hasta la
fecha (IVA, IRPF, pagos a cuenta, etc.) respecto a los periodos 2020 y 2021.

- Declaraciones presentadas en la Tesoreria General de la Seguridad Social
respecto a los periodos 2020 y 2021.

*Nota: respecto a 2020 y 2021, aun no se estd en plazo de presentacion de Impuesto
de Sociedades ni formulacion de Cuentas anuales, por lo que la contabilidad que se
aporte, se considerard provisional.

B - EMPRESARIOS NO MERCANTILES O PROFESIONALES.

Respecto a los ejercicios 2017, 2018, 2019, 2020 y 2021, dependiendo de su
régimen fiscal:

B.1. Estimacion directa normal/simplificada:

- Libro registro de ventas e ingresos.
- Libro registro de compras y gastos.

- Libro registro de bienes de inversion.
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B.2. Estimacion objetiva:

- Modelo 036/037, con identificacion de los indices aplicados para la
determinacion de los médulos aplicados.

- Libro registro de bienes de inversion (Gnicamente si se deducen
amortizaciones)

- Libro registro de ventas e ingresos (Gnicamente los titulares de actividades
cuyo rendimiento neto se determinen funcién del volumen de
operaciones)

También se aportara (en ambos casos):

- Declaraciones de IRPF presentadas correspondientes a los ejercicios 2017,
2018, 2019.

- Modelos impositivos presentados frente a la Agencia Tributaria hasta la
fecha (IVA, IRPF, pagos a cuenta, etc.) respecto a los periodos 2020 y 2021.

- Declaraciones presentadas en la Tesoreria General de la Seguridad Social
respecto a los periodos 2020 y 2021.

*Nota: respecto a 2020 y 2021, aun no estamos en plazo de presentacion de IRPF, por
lo que los libros de registros aportados se considerardn provisionales.

Y para TODOS LOS CASOS, tanto sociedades mercantiles como
empresarios no mercantiles o profesionales,

- Escritura de constitucion de la Sociedad.
- Poder de representacion de la Sociedad.

- Contrato de alquiler del local o titulo de propiedad del mismo, o, en su
defecto, principales datos del local (ubicacién, superficie, etc.)

- En caso de haber recibido cualquier tipo de ayuda de caracter publico, o
privado (Lineas ICO, por ejemplo), se aportard la documentacién soporte
de la misma.

- Para el caso de haber tenido que incurrir en despidos, o modificaciones de
personal por ERTE o ERE, se aportara copia de la concesion por parte de
la Autoridad Laboral, incluyendo la informacién sobre los empleados
afectados, importes, indemnizaciones, etc.

- Y en general, cualquier otro tipo de documentacion sobre los posibles
dafios ocasionados.
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